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Inloggning i
Rapporteringsportalen

Inloggning till Bérsinformation (tidigare kallad “Finansiella rapporter”) och
Flaggning sker via Rapporteringsportalen. For att kunna logga in behéver
du forst registrera dig som anvandare. For mer information om hur du gar
tillvaga, se denna webbsida https://www.fi.se/sv/e-tjanster-och-
blanketter/registrera-dig-som-anvandare/.

Om du ska rapportera for ett bolags rakning, eller som nyhetsdistributdr,
behover en firmatecknare pa bolaget ge dig behdrighet for detta. For bolag
som anvander nyhetsdistributdrer behover firmatecknaren ocksa ange
distributor i Rapporteringsportalen. Denna lathund beskriver hur detta

gors.


https://www.fi.se/sv/e-tjanster-och-blanketter/registrera-dig-som-anvandare/
https://www.fi.se/sv/e-tjanster-och-blanketter/registrera-dig-som-anvandare/
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Ange nyhetsdistributor

FORUTSATTNINGAR

De emittenter som har tilldelats eller valt Sverige som hemmedlemsstat i
enlighet med bestdmmelserna i vardepappersmarknadslagen som ska
lamna obligatorisk information till Finansinspektionen (Fl) via Sveriges
officiellt utsedda mekanism, Bérsinformationsdatabasen, har mgjlighet att
ange nyhetsdistributér och delegera behdrighet for
Bdrsinformationsdatabasen.

Nar en reglerad marknad i Sverige offentliggor sitt beslut angaende
noteringen (eller nar emittenten, i tillampliga fall, offentliggér och anmaler
sitt val av Sverige som hemmedlemsstat till Finansinspektionen) kommer
Fl lagga till emittenten i Borsinformationsdatabasen. Mer information finns i
"Kommissionens delegerade forordning 2016/1437" (RTS) pa denna sida
https://lwww.fi.se/sv/marknad/rapportering/borsinformation/.

Mer information om bestammelserna om hemmedlemstat finns pa Fl:s
webbplats: https://www.fi.se/sv/marknad/emittenter/hemmedlemsstat/

For att emittenten ska fa tillgang till Borsinformationsdatabasen behover Fl
information om datum da& emittentens vardepapper togs upp till handel pa
reglerad marknad och vilken typ av vardepapper det rér sig om samt pa
vilken reglerad marknad vardepapperen handlas. Detta kommer
automatiskt skickas till FI fran den reglerade marknaden med
offentliggtrandet d& vardepappret tagits upp till handel. Emittenten kan i
forvag registreras i Rapporteringsportalen https://www.fi.se/sv/e-tjanster-
och-blanketter/rapportera-till-fi/. Dagen efter att offentliggérandet gjorts
kommer behdrighetskategorin "Bdrsinformation” bli tillganglig i
Rapporteringsportalen och aven mgjligheten att ange nyhetsdistributor. En
firmatecknare behéver registrera sig som anvéandare for att kunna ange
nyhetsdistributor och delegera rapporteringsbehérighet.


https://www.fi.se/sv/marknad/rapportering/borsinformation/
https://www.fi.se/sv/e-tjanster-och-blanketter/rapportera-till-fi/
https://www.fi.se/sv/e-tjanster-och-blanketter/rapportera-till-fi/
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ANGE NYHETSDISTRIBUTOR

For att en nyhetsdistributor ska kunna skicka ut pressmeddelanden for ett
bolag behéver en firmatecknare for bolaget ange namnet p& den aktuella
distributéren i Rapporteringsportalen.

For att kunna gora detta behdver firmatecknaren férst registrera sig som
anvandare, det vill sdga skapa ett konto. Rollen som firmatecknare
kommer automatiskt att laggas in i portalen efter att systemet uppdaterats
med information fran Bolagetverket, kl. 06.00, 10.00, 13.00, 16.00 eller
19.00.

Firmatecknaren kan da logga in i Rapporteringsportalen, ga till 'Hantera
behorigheter’ och dar valja rollen som firmatecknare (en
foretagsadministrator kan dven gora detta, se 'Lathund
rapporteringsportalen — behdérighetshantering’ for information om att utse
en foretagsadministrator).

Hantera behdrigheter /
Authorisation administration

Valj dar rollen som firmatecknare.

Finansinspektionen

Ditr konto &r associerat med tva eller flera Identity
Manager raller. Firmatecknare v

Du far endast logga in med en roll i taget, valj den
roll du vill logga in med.
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Ange en nyhetsdistributor pa féljande satt:

1. Sok fram bolaget du ar firmatecknare for, via "Sok foretag”

*3 Administrera foretagsbeh&righet

Administrera rapporteringsbehérighet

S5k faretag

n

Dubbelklicka pa bolagsnamnet
Ga till fliken "Redigera Nyhetsdistributor”

REDIGERA FORETAG [

REDIGERA NYHETSDISTRIBUTOR ]

Nyhetsdistributér

Féretagsnamn

Nyhetsdistributor
Landshypotek Bank Aktizbolag

Ingen nyhetsdistributar
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Om bolaget ska knytas till en nyhetsdiswributdr, valj et bolag i rullgardinslistan vid rubrik Myhetsdistributér och klicka dérefter p& Spara och sting, N
4. Valj Nyhetsdistributor fran listan under rubriken "Nyhetsdistributor”
5. spara.

Nu har nyhetsdistributéren majlighet att distribuera bolagets
borsinformation. Om en nyhetsdistributor byts till en annan sker &ndringen
pa en gang.
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Rapportering av borsinformation

Bolag som &ar rapporteringsskyldiga enligt 6ppenhetsdirektivet
administrerar sina behdrigheter inom bolaget via Rapporteringsportalen.
Detta beskrivs nedan. Information finns aven i lathunden for
Rapporteringsportalen och i en instruktionsfilm.

BORSINFORMATION

Firmatecknare for ert bolag behdver registrera sig som anvandare och
delegerar behorighet genom att;

1. Logga in till Rapporteringsportalen och valj "Hantera behdrigheter’

Hantera behdrigheter /
Authorisation administration

2. Vélj rollen firmatecknare

Identity Manager

Ditt konto ar associerat med tva eller flera Identity
Manager roller. Firmatecknare v

Du far endast logga in med en roll i taget, val] den

roll du vill logga in med.
FORTSATT

3. Klick pa "Administrera rapporteringsbehérighet” i vanstra menyn

Administrera foretagsbeharighet

l3 Administrera rapporteringsbeharighet

S5k faretag
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4. Valj "Borsinformation” i rullgardinslistan och sok fram bolaget

Administrera rapporteringsbehérighet b
Typ | - Alls - - |
Avgiftsrapportering -
Faretags-id
_ Prospekt
Faretagsnamn
I Barsinformation I

Periodisk fondrapportering

Farsakringsdistribution m
A -

Agarrapportering

5. Sok fram de personer som ska fa behérighet, kryssa i rutan
bredvid namnet och klicka pa "lagg till”.
6. Spara.



NYHETSDISTRIBUTOR

Nyhetsdistributérer behdver ocksad administrera sina behorigheter inom
bolaget. Detta beskrivs nedan. Information finns aven i lathunden for
Rapporteringsportalen och en instruktionsfilm.

1. Logga in till Rapporteringsportalen och valj "Hantera
behdrigheter”.

Hantera behdrigheter /
Authorisation administration

2. Valj rollen firmatecknare.

Identity Manager

Ditt konto &r associerat med tva eller flera Identity

Manager roller.

I Firmatecknare v

Du far endast logga in med en roll i taget, vilj den

roll du vill logga in med.
FORTSATT

3. Klick pa "Administrera rapporteringsbehérighet” i vanstra menyn.

Sk

Administrera foretagsbeh&righet

3 Administrera rapporteringsbehérighet

? ok faretag
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4. Valj "Nyhetsdistributor” i rullgardinslistan och sék fram bolaget.

Administrera rapporteringsbehérighet X
Typ | - s -
- Alla -
Faretags-id '
Foretagsnamn Insynshandel

Pericdisk rapportering

I Nyhetsdistributsr I

Férvaringsinstitutsrapparteril m
b

Avsiftsrannartering

5. Sok fram de personer som ska fa behérighet, kryssa i rutan
bredvid namnet och klicka pa "lagg till”. Spara.

Nar behorigheten ar pa plats kommer de aktuella anvandarna att kunna
skota rapportering for bolag som anger er som nyhetsdistributor.

For fragor om denna instruktion, vanligen kontakta: rapportering@fi.se |
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Finansinspektionen

Box 7821,103 97 Stockholm
Besoksadress Brunnsgatan 3
Telefon +46 8 408 980 00
Fax +48 8 24 13 35
finansinspektionen@fi.se

www.fi.se



