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Myndigheters hantering av
insiderinformation

Denna information handlar om férbudet mot marknadsmissbruk enligt EU:s
marknadsmissbruksférordning (Mar) och &r framtagen for dig som arbetar
for en region, kommun, myndighet eller annat statligt organ. Informationen
ar viktig, dels for att anstdllda i er organisation kan komma i kontakt med
insiderinformation, dels for att er organisation kan bidra till att viktig
information nar allmédnheten pa ett sa bra och icke diskriminerande sitt som
mojligt.

Du kan ldsa mer om insiderinformation i Mar, dvrig lagstiftning samt
relevant vigledning frdn Esma (Europeiska védrdepappers- och
marknadsmyndigheten) och Finansinspektionen. Observera att statliga eller
kommunala organ som har emitterat vardepapper och har dessa upptagna till
handel pa en handelsplats kan omfattas av reglerna i Mar. Lids mer om
emittenters skyldigheter.

Marknadsmissbruksforordningen — vad den innebar
for er organisation

Syftet med reglerna i marknadsmissbruksférordningen ér att undvika att
insiderinformation enbart finns tillginglig for ett fatal personer som kan
utnyttja den for insiderhandel.

Er organisation och era anstéllda, liksom alla andra, omfattas av forbuden
mot insiderhandel, marknadsmanipulation och obehorigt réjande av
insiderinformation, enligt Mar. Men vissa av bestimmelserna i Mar ar
endast tillampliga for emittenter, det vill sdga utgivare av finansiella
instrument, marknadsdeltagare och handelsplatser. Lds mer om
marknadsmissbruk och emittenters skyldigheter.
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|[dentifiering av insiderinformation

Insiderinformation &r inte alltid 14tt att identifiera. Men det &r viktigt att ni
overviger om information som er organisation har, skapar, eller kan tinkas
publicera, kan utgora insiderinformation.

I Mar definieras insiderinformation som information som

. ar av specifik natur
. inte har offentliggjorts
. direkt eller indirekt ror en eller flera emittenter, eller ett eller

flera finansiella instrument

. om den offentliggjordes, sannolikt skulle kunna ha en visentlig
inverkan pé priset pa dessa finansiella instrument, eller pa priset
pa relaterade finansiella derivatinstrument.

Insiderinformation kan uppsta inom myndigheter vid till exempel
myndighetsbeslut som har potential att inverka pa en emittents verksamhet
eller dess ekonomi. Sadana beslut kan vara beslut om sanktionsavgifter,
varningar, tilldelningsbeslut i offentlig upphandling och férdndringar av
tillstdnd som en myndighet har beslutat om. Om definitionen av
insiderinformation ar uppfyllt for ett sddant beslut kan informationen i
beslutet utgora insiderinformation. Bedomningen av vad som utgdr
insiderinformation méste goras individuellt utifrdn varje emittent. Ett beslut
som till exempel for en emittent kan innebira en stor verksamhetsforédndring
kan for en annan emittent vara knappt mérkbar. Lis mer om vad som kan

utgora insiderinformation.

Kontroll och hantering av insiderinformation

Om ni har identifierat information som insiderinformation bor ni hantera
den med forsiktighet. FI rekommenderar att ni genomfor foljande moment
for att klassificera och hantera information:

. Klassificera information: Gor en beddmning av om viss
information kan anses vara insiderinformation. Béttre att géra en
vid tillimpning av vad som kan anses vara insiderinformation n
en snév.

. Interna kontroller: Uppritta &ndaméilsenliga interna kontroller,
bade elektroniska och fysiska. Sdkerstill att endast personer som
behover tillgang till insiderinformationen i sin tjénst har tillgang
till den. S&dana dtgéirder kan till exempel vara: begransning av
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atkomst till elektroniska mappar eller drendehanteringssystem,
kryptering av USB-enheter och flyttbara mediaenheter,
begrinsning av anvindningen av personlig e-post och/eller it-
utrustning, anvandning av lasta skap for papperslagring.

. Minimera antalet "insiders': Dela insiderinformation enbart
om det dr absolut nédvandigt, och hall kretsen av personer som
har tillgang till insiderinformationen innan offentliggorandet av
den sa liten som mojligt.

. Utbilda "insiders': Det &r viktigt att alla &r medvetna om nér de
har fétt eller har tillgang till insiderinformation. Ha en rutin dar
personer som dr pa vig att ta emot potentiell insiderinformation
informeras om det. Nér insiderinformation delas dr det ocksa
viktigt att informera om att det &r forbjudet att handla med sddan
information och att obehérigt réja den. Overvig att generellt
utbilda er personal sa att de vet vad som kan utgora
insiderinformation och hur de ska hantera den om situationen
uppstar.

Dela med sig av insiderinformation

Under vissa omstandigheter kan ni behdva dela insiderinformation, oavsett
om ni eller en tredje part avser att offentliggéra den senare. Nér ni gor detta
bor ni tinka pa:

. Om insiderinformationen behover delas: Fundera forst pa om
ni kan diskutera aspekter av informationen utan att avsloja
insiderinformationen.

. Huruvida beslutet att dela informationen fattas pa ritt niva:

Om ni behover avsloja insiderinformation, se till att beslutet
fattas pa ritt niva i er organisation, s att riskerna med att dela
informationen hanteras péa ett adekvat sétt.

. Bestim i forvig vilka som ska ta emot den: Nir ni Overviger
att 1dimna ut insiderinformation till en person eller en liten grupp
ska ni beddma om det dr nédvéndigt for den personen att ta del
av informationen.

. Lampliga skyddsatgérder finns pa plats innan avsléjande: FI
rekommenderar att ni beréttar for mottagaren att de dr pa vég att
ta emot insiderinformation och ber dem bekréfta att de forstar
inneborden av det.
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. Atgirder for att hilla insiderinformationen konfidentiell:
Uppritta andamalsenliga interna kontroller genom att
exempelvis endast delge insiderinformation till personer som
behover informationen i sin tjdnst, begransa atkomst till
dokument och mappar eller kryptering av e-post som innehaller
insiderinformation

. Minimera tiden: Dar det 4r mgjligt rekommenderar FI att ni
haller tiden mellan att dela insiderinformationen externt med
utvalda personer/parter och offentliggdrandet till allmidnheten sé
kort som mojligt. Det minskar risken for obehorigt rojande eller
att nagon utnyttjar insiderinformationen.

Publicering av insiderinformation

Har nedan beskriver vi nagra saker som &r viktigt att tinka pa vid
publicering av insiderinformation, sdsom vid publicering av sanktionsbeslut,
tilldelning vid upphandling etcetera.

Om mojligt bor ni dverviga att gora planerade tillkdnnagivanden som
innehaller insiderinformation utanfor aktiemarknadens ordinarie Sppettider,
alltsé innan klockan 09.00 och efter 17.30 en vanlig handelsdag. Det ger
marknadens aktorer mojlighet att under ordnade former ta till sig och
virdera informationen. For det fall att det inte 4r mojligt att lamna
information utanfor handelsplatsernas oppettider ar det nddvéndigt att
forsoka att gora tillkdnnagivandet sa snart som mojligt.

Publicera insiderinformationen sa att den far en s& snabb spridning som
mojligt och pé ett sitt som sikerstéller att investerare pa
virdepappersmarknaden som helhet fér tillgéng till den samtidigt.
Exempelvis kan det vara ldmpligt att sprida informationen genom
pressmeddelanden, medietjénster, webbuppdateringar, men det kan dven
vara lampligt att den kompletteras med inldgg pa sociala medier med mera
for att fa en s& snabb och icke diskriminerande spridning som mojligt.

Lackor

Om det sker ett lickage av insiderinformation som har uppstatt hos er och
som @nnu inte offentliggjorts till allménheten rekommenderar vi er att ha en
beredskapsplan. Om det finns en lidcka eller starka misstankar ddrom bor
insiderinformationen sléppas till allménheten sa snart som mojligt pa det
sdtt som beskrivs ovan — dven om detta kréver ett tillkinnagivande under

4(5)



ANSe

N 4
MY

S
4’(),L*\

handelsplatsernas 6ppettider/da handeln i vardepapper pagéar. Anledningen
ar det kan finnas en risk for att enskilda personer utnyttjar
insiderinformationen genom att dra fordel av den.

Forteckning

Om man hanterar insiderinformation kan det finnas anledning att dverviga
att fora en sa kallad insiderforteckning, vilket i Mar stills som ett krav pa
emittenterna. Det ar ett enkelt verktyg for att fa en 6verblick dver vilka som
har tillgéng till insiderinformation i en organisation och nér de fick tillgdng
till den. Det gor det enklare att begransa spridningen av insiderinformation
och kontrollera flodet av den. Det utgor ocksé ett viktigt verktyg for att
medvetandegdra for medarbetarna att informationen som de har fatt ar
kénslig.

Den mall som anvinds av emittenterna ska innehalla flera olika
informationspunkter, frimst for att hjilpa till med identifikationen och
kontaktuppgifter. Om ni beslutar att det 4r nddvindigt att fora en
insiderforteckning sa kan den folja den mall som Esma har uppréttat. Men

det gar dven bra att anvdnda en egenkomponerad Excel-fil med de viktigaste
uppgifterna.

Insiderforteckningar anvénds dven av de utredande myndigheterna sasom FI
och Ekobrottsmyndigheten for att utldsa vem som fatt del av informationen,
ndr de fick tillgéng till den. Det dr ocksa viktigt att ange kontaktuppgifter
sasom mejl eller telefonnummer samt anledningen till att varje individ har
fatt del av informationen inom ramen for sin tjadnst.
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