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FINANSINSPEKTIONEN

Rapporteringsportalen

Rapporteringsportalen ar en ny webbplats som sa smaningom kommer att
samla allt som behdvs for att kunna rapportera enligt de regelverk som
Finansinspektionen har tillsynsansvar for. Malet ar att fora in all
rapportering till FI som gors via webb-gréanssnitt hdr. Rutinerna ska bli
likartade for all inrapportering.

Rapporteringsportalen kommer att innehalla féljande:

Registrering for:
e personer med svenskt personnummer
e utlandska personer
o svenska och utlandska foretag samt stiftelser.

Arbetsverktyg:
e behdrighetshanteringen dar
v"anvandare kan hantera sina profiler och se vilka behérigheter
de har
v" firmatecknare och foretagsadministratorer kan utse rapportorer
for juridiska personer
v’ fysiska personer kan utse ombud
v foréldrar kan forbereda for att kunna rapportera for
minderariga
e inrapporteringsapplikationer som anslutits till den nya delegerade
administrationen.

Hjélp och stdd:
e lank till sida pa fi.se med
v information om driftavbrott
v'lathundar pa svenska och engelska
funktion for glomt ldsenord.



FINANSINSPEKTIONEN

Delegerad administration

Finansinspektionen (FI) arbetar med att 6ka informationssékerheten genom
en sakrare och mer effektiv hantering av inrapportering till myndigheten.
Med anledning av detta har FI skapat en mojlighet att delegera
administrationen av inrapporteringen for rapporteringsskyldiga juridiska
personer till utvalda fysiska personer. Den delegerade administrationen
forutsatter att uppgifter om delegerade behorigheter I6pande underhalls.

For att kunna rapportera och/eller administrera behérigheter i
Behdrighetshanteringen krévs att anvandaren registrerat sig, det vill séga
skapat ett konto. Systemet kommer att identifiera och medge behérighet
till fysiska personer som kommunicerar med FI for egen eller annans
rékning. Juridiska personer identifieras genom fysiska personer.

Behorighetshanteringen kan nas via Finansinspektionens webbplats,
http://www.fi.se/rapporteringsportalen/

All trafik mellan din dator och vara system kommer att krypteras, for din
sékerhet.



Séaker identifiering och utloggning

Alla som rapporterar in material till Finansinspektionen maste vara
identifierade i vara system. Identifiering sker nar man registrerar sig. Vi
registrerar alla aktiviteter i vara portaler och sparar uppgifterna.

Svenska medborgare loggar in i portalen med sitt bank-id eller mobila
bank-id for att kunna identifiera sig. Utlandska medborgare loggar in med
mejladress och det I6senord som tilldelades vid registreringen samt en
mobilapplikation som kallas OneTouch (alternativt med en pinkod som
skickas ut via sms), tvafaktorautentisering.

Nar registreringssteget ar gjort kommer du fortsattningsvis att logga in pa
samma satt som vid registreringen. For dig som anvander mejlinloggning
blir det alltsa viktigt att halla reda pa vilken mejladress som registrerats
och den PIN-kod som anvéands i mobilapplikationen, eller det
mobilnummer som angavs vid registreringen.

Nér du loggat ut ur systemet rekommenderar vi att du stanger ned
webblasaren. For att vara séker pa att bli fullstandigt utloggad behdver
man stanga samtliga flikar och avsluta webbldsaren helt. Du blir utloggad
dven om du vantar nagra minuter efter att du stangt den flik dar du varit
inloggad i systemet. Men om du arbetat vid en dator som har flera
anvéndare sa ar det sakrast att avsluta webblésaren helt innan du lamnar
datorn.

FI har testat att systemet fungerar med féljande operativsystem och
enheter:

e pc (Windows 7 och senare)

e Internet Explorer 11

e skarmupplosning 1440 x 900 eller hogre.

FINANSINSPEKTIONEN



FINANSINSPEKTIONEN

Behorighetshantering

Hér hanterar du behdérigheter for dig sjélv, ditt foretag, era
foretagsadministratorer och rapportorer.

Nér registreringen ar genomford &r det mojligt for firmatecknare att tilldela
behorigheter och redigera sin profil. Har pekar firmatecknaren sjalv ut de
foretagsadministratdrer och/eller rapportérer som firmatecknaren vill
anvénda.

| Behdrighetshanteringen finns ett antal val i menyn till vénster:
Registrera stiftelse — har matar du in alla uppgifter som du har sjalv. Var
noga med att lagga in personnummer pa foretradare. Ett rutinflode kommer
sedan att skicka en begaran om manuell verifiering av foretagsuppgifterna
till Fl:s support. Du kommer att fa ett mejl till din mejladress nar
verifieringen &r klar.

Hamta svenskt foretag — har hamtas foretagsuppgifter fran Bolagsverket
med hjalp av organisationshummer. Foretaget verifieras i realtid.
Registrera utlandskt foretag — hdr matar du in alla uppgifter som du har
sjélv. Ett rutinflode kommer sedan att skicka en begéran om manuell
verifiering av foretagsuppgifterna till Fl:s support. Du kommer att fa ett
mejl till din mejladress nar verifieringen ar klar.Vid registreringen behdver
du ange minst en foretrédrare for foretaget.

Registrera barn, ej svenskt — har registrerar du ditt barn om det inte har
svenskt personnummer. Registrera barn behdver du enbart géra om du ska
rapportera nagot i barnets stalle. En avregistrering av dig som foralder sker
automatiskt dagen efter barnets 18-arsdag.

Registrera enskild naringsidkare — har matar du in alla uppgifter som du
har sjalv.

Om du vill registrera dina svenska barn sa hamtar vi information fran
Skatteverket genom att du redigerar din egen profil. Det gér du genom att
klicka pa din mejladress, eller dubbelklicka pa figuren.
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REGISTRERA MINDERARIG, EJ SVENSK
Nar du valjer att registrera barn, ej svensk far du fram ett formular dér du
kan fylla i de uppgifter géller for ditt barn.

[ Argirder » Antal poster: 1 Poster 1-1

B Rezsvera sufels 8] v Mejladress Férmamn Efternamn Fodelsedatum
%, Registrera minderérig, €] svensk [m] 2 fom fiam¢pfiam.se Tom Fiam 1967-03-03
| Hamt svensic foretsg

] Reg

& Mitt konto

«tforetzg

Vi forutsatter att du ar registrerad vardnadshavare for det barn som du
registrerar.

1. Fylli ditt barns namnuppgifter. Ovriga uppgifter, som adress och
nationalitet, hamtas fran dina egna registrerade uppgifter.

D _

Personlig information Informaton
a * ;
Farnamn Fiona VNS,
Detta konto kammer med automatik att s
Efternamn * Eiam lankas till ditt konto.

¢0,L$$

Fodelsedatum* | 2010-11-25 ﬁ

Vardnadshavare | Tom Fiam

Kontakuppgifter

Mejladress tom.fiam@fiam.se

Adress Sergeja Eizenshteina iela 12
clo

Postnummer 1079

Ort Riga

Land LV

Telefonnummer | +41000001

Stane

2. Vailj sedan Registrera. Du far ett meddelande om att kontot har
blivit tillagt.

3. Nu kan du ga vidare och rapportera till exempel
Insynsrapportering for ditt barn.
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HAMTA SVENSKT FORETAG

For att ett foretag som en rapportor ska rapportera for ska finnas valbart i
systemet kravs forst att foretaget ar registrerat i Behorighetshanteringen.

Valj Hamta svenskt foretag, valet finns direkt pa startsidan.

[ Atgarder w Antal poster: 1 Poster 1-1

[m] v Mejladress Farnamn Efternamn Fodelsedatum

(m] 2 tom fiam@fiam se Tom

Fiam 1967-03-03

1. Ange foretagets organisationsnummer och klicka pa Sok.

e svensie foreies _

Firetagsinformation

Organisationsnummer: Sk Exempelvis 556712-5678 \NSp

i\hd""
4”0'1.%&}

N3
Sdkningen gdrs mot Bolagsverkets register.

Finns inte fretaget sedan tdigare registrerati FIs databas behdver detts géras.
Om foretaget sedan tidigare finns registrerat behdver detta inte gbras igen.

srane

2. Klicka pa Registrera. Om registreringen gar bra skapas en post for
foretaget. Inget meddelande innebér att det gatt bra. Det gar nu att
rapportera for foretaget sa snart det finns en registrerad rapportor.

I rollen firmatecknare kan du sjélv rapportera efter att ha givit dig sjalv
behdrigheten att rapportera. Du kan ocksa utse nagon annan. Alla som
ska utses maste sjalva ha registrerat sig innan de kan kopplas till en
juridisk person. Se Behdrighetshantering



REGISTRERA UTLANDSKT FORETAG

For att ett foretag som en

rapportor ska rapportera for ska finnas valbart i

systemet kravs forst att foretaget ar registrerat i Behdrighetshanteringen.
1. Vailj Registrera utlandskt foretag, valet finns direkt pa startsidan.

| Registrera stifielse Y

% Registrera minderarig, €] syens [m]
| Hamta svensix foretag
I Registrera utiandsie foretag

£ Mickento

[ Atgarder v

Antal poster: 1

T

Mejladress Farnamn Efternamn

tom.fiam@fiam.se Fiam

2. Fyll i uppgifterna i formuléret. Obligatoriska uppgifter ar

markerade med*.

OBS! Kryssa endast i rutan om bolaget &r en

positionshallare for blankningsanmélningar.

fegistrers i forerg _

Féretagsinformation

Faretagsnamn * | Fiam Fidelity

Foretags-id = LT-203040

LEl-kod 203040/UURRKEYS01V701

Momsregistrering: LT 203040-123
{VAT-nummer)

Institutnummer
hos Fl

12345

Exempelvis 202700-5445

Exempefvis 549300YUURRKEYSOT7X981

Exempelvis DE 5599959559

Exempelvis 12345

[ Kryssa i rutan om belaget &r positionshéllare f&r blankningsanmainingar.

Kontaktuppgifter

Adress = Maza Pils jela

Postnummer * LT-33456

Ort* Riga

Land * Lithuania
‘Webbplats www fiamfidelity It
Telefon * +371 67999123

Faretradare

Farnamn Efternamn
I

Lagg iill | Redigera | Ta bort

Stang

FINANSINSPEKTIONEN

Poster 1.1

Fodelsedatum

1967-03-03

NS
ra &

1’01 L‘i'a'\

N3
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3. Klicka pa Lagg till och ange minst en foretradare.

Lagg till person

Férnamn | Tom

Efternamn | Fiam

|

|

E-post | tom.fiam@fiam.se |
-]

Rall | Firmatecknars

OK || Avbryt

4. Vilj Registrera. Om registreringen gar bra sa skapas en post for
foretaget. Inget meddelande innebér att det gatt bra.

5. Kontroll gors av institutnummer och féretags-id. En dialogruta
visas om institutnummer eller foretags-id redan &r registrerat.

Ett foretag med detta Fl institutnummer finns redan!

Foretags-id &r en unik identifierare for foretaget, likstallt med
organisationsnummer.

6. Nasta steg ar att den nyskapade foretagsposten kommer valideras.
Foretradare som anges vid registreringen kommer automatiskt fa
rollen Foretagsadministrator. Foretradare for svenska, eller
utldndska foretag registrerade hos Bolagsverket hdmtas
automatiskt.

7. For att foretaget ska bli validerat krdvs att FI har minst en
foretrédare for foretaget registrerad. Foretrédare for ett utlandskt
foretag som inte &r registrerat hos Bolagsverket far rollen
Foretagsadministrator. Néar kopplingen ar gjord mellan foretaget
och foretradaren sa kan foretagsadministratoren utse rapportor
alternativ utse sig sjalv och rapportera.

10



FINANSINSPEKTIONEN

REGISTRERA STIFTELSE

Hér matar du in alla uppgifter sjélv. Obligatoriska uppgifter &r markerade
med*. Ett rutinflode kommer sedan att skicka en begéran om manuell
verifiering av foretagsuppgifterna till Fl:s support. Du kommer att fa ett
mejl till din mejladress nar verifieringen ar Klar.

fegisirers sitelse _

Stiftelseinformation

\NSa

Stiftelsens Fiam pensionskassa = “;\

namn# -

Stiftelsens Id * 202200-1111 Exempelvis 202100-5448 5
-~

Stiftelsens sate * | Stockholms 1an -

LEl-kod Exempelvis 543300YUURRKEYS07X981

Momsregistrering! Exempelvis DE 559995559

{VAT-nummer)

Institutnummer | 12345 Exempelvis 12345

hos Fl

Kontaktuppgifter

Adress * Stora gatan 1

Postnummer * SE-72223

Ort* Stockholm
‘Webbplats wwiw_fiampensionskassa se
Telefon * +4621 16 77 88

stane

11
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REGISTRERA ENSKILD NARINGSIDKARE

Om du ska registrera en enskild naringsidkare matar du in alla uppgifter
sjalv. Observera att det &r den person som har sitt personnummer kopplat
till foretagets namn pa Bolagsverket som ska registrera den enskilda
naringsidkaren da det efter registrering gors slagningar mot Bolagsverket
for automatisk koppling. Obligatoriska uppgifter &r markerade med*.

egistrers enskdd naringsiciare _

Féretagsinformation

NSp
Forstagsnamn * é‘-v\ é"ﬁ
< -
- - B z =
Personnumme 96010113030 - +]
= La -
. N
LEl-kod Exempelvis 543300YUURRKEYSOTXSE1
Momsregistrering Exempehiis DE 999935959

(VAT-nummer)
Kontaktuppsifter
Adress *
Postnummer *
Ort*
Webbplats

Telefon *

stane

12
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Firmatecknare och
foretagsadministratorer

| Behdrighetshanteringen kan du som har rollen som firmatecknare eller
foretagsadministrator delegera behdrigheter att rapportera for en juridisk
person (foretag).

Firmatecknare blir du med automatik om foretaget har registrerats i
Rapporteringsportalen, om du dar registrerad som firmatecknare hos
Bolagsverket och ditt foretag har ett organisationsnummer. Fl:s system
kommer att lagga till eller ta bort dig som firmatecknare i samband med att
du registreras eller avregistreras hos Bolagsverket.

Foretagsadministrator blir du antingen genom att du far behorigheten
manuellt av en firmatecknare pa ditt foretag eller efter en anmélan till
rapportering@fi.se, om ditt foretag inte finns hos Bolagsverket.
Foretagsadministrator kan du ocksa bli genom att processen for tillstand
avslutas med att ditt "institut” (foretag/fondmoder/filial) registreras for
nagon typ av finansiell verksamhet och att du &r en av de personer som
noterats som foretradare for "institutet”. Utldndska foretag kan inte ha
rollen firmatecknare hos oss da vi inte kan uppdatera rollen med
automatik.

INLOGGNING NAR DU HAR FLERA ROLLER
Rollerna Firmatecknare och Féretagsadministrator anvands for att delegera
behorigheter. Det &r enbart i rollen Rapportdr som du kan rapportera. Nar

du fatt mer an en roll maste du valja i vilken roll du loggar in. Det ser da ut
sa har:

tionen

s l ‘Finansinspek

ogga in med en rol | taget, val] de;
il du vill logga in med,

Nér du ar inloggad kan du byta roll utan att logga in och ut. Du hittar den
majligheten under ikonen uppe i hogra hérnet. Valj sedan Andra roll.

©

= Andraroll >

OB Sprak >

& Loggaut

13
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Hantera foretagets behdorigheter
som firmatecknare

Du ser om du har rollen Firmatecknare under fliken Mina behdrigheter
nar du ar inloggad i rollen rapportor. Observera att rollen firmatecknare

kan saknas tills dessa uppgifter uppdaterats via Bolagsverket. Det sker fem

ganger om dagen, kl. 06.00, 10.00, 13.00, 16.00 och 19.00.

Redigera anvandare Mina beharigheter

Personlig information

Férnamn

Tom

Fodelsedatum

1967-03-03

MNuvarande beh&righeter
o BENOMIENET

Foretagsnamn

Delegera fullmakt

Efternamn

Fiam

Nationalitet

Lv

Visa fullmaktsinnehavare

Féretags-id

Vardnadshavare for Mer -

NS
o) &

N4y
4"01 ;L‘i\a5

Q

% Fdretagsadministratdr

Fiam Fidelity

LT-203044

Antal: 15

srane

Det gar att vaxla mellan rollerna rapportor och firmatecknare utan att logga
ut och logga in igen. Ga till ikonen uppe i hogra hérnet och vélj Andra roll
i rullgarndinsmenyn..

14
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Andra roll

Sprak
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Nér du loggat in som firmatecknare, eller féretagsadministratér, kommer
du till den hér sidan visas.

: °

\ Vélkommen till Rapporteringsportalen
/ Valj en atgard till vanster

Hér kan du valja att administrera foretagsbehdrighet

%1%

1. Klicka pa raden Administrera foretagsbehorighet:

2. Skriv in namnet pa det foretag som du vill administrera i rutan for
foretagsnamn och klicka pa knappen Sok.

Administrera foretagsbehdrighet _

Typ -Alla - -
Foretags-id

Foretagsnamn

3. lexemplet har vi sokt pa foretaget Fiam AB och far upp tva
traffar.

Pa den forsta raden star det Firmatecknare”. Om du dubbelklickar pa
denna rad far du fram en lista pa personer som fatt den behorigheten for
foretaget.

Pa den andra raden star det ”Foretagsadministratér”. Om du dubbelklickar
pa den raden kommer du till formular for att lagga till
foretagsadministratorer.

[ Acgarder v Antal poster: 1 Poster 1-1
3 Administrera foretagsbenarighet Benarighet Foretagsld Faretagsnamn
3 Administrera rapporteringsbeharignet o T Fire Filter
W sokforetag [m] ;43 Foretagsadministrator LT-203044 Fiam Fidelity

15
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LISTA FIRMATECKNARE
Valj Administrera foretagsbehdrighet for att lista vilka registrerade
firmatecknare som finns for ditt féretag.

Administrera foretagsbehdrighet

LA

3 Administrera rapporteringsbehorighet
-
-

dk foretag

Klicka sedan pa raden “Firmatecknare” for att se en lista 6ver vilka
firmatecknare som ar registrerade for ditt foretag i behdrighetssystemet.

[} Atgérder Antal poster: 1 Poster 1-1
5 Adiistrra Bretagehtrigher Behorighet Foretags Id Faretagsnamn
3 Administrers rapporteringsbeharignet H v Flter e e
W sokfreteg o & Firmatecknare LT-203044 Fiam Fidelity

Ditt foretag kan ha fler firmatecknare fortecknade hos Bolagsverket an de
som listas har. Du ser bara de personer som registrerat sig i FI:s system
och darmed har ett konto for inloggning till Rapporteringsportalen.

I _

Behirighetsinformation

Féretagsnamn Roll RETTR
Fiam Fidelity Firmatecknare = *
- -
= z
- [~]
> &
) o
Behgrighetsinnehavars
e NEMID Mejladress Fodelsedamum

=%

16



ADMINISTRERA FORETAGSINFORMATION

Valj Sok foretag. Skriv in de forsta bokstéverna i foretagsnamnet och
klicka pa sok for att fa fram ett specifikt foretag. Alternativt klicka enbart
pa sok for att fa fram alla foretag du har behorighet for.

Antal poster: 1

Foretags Id

1000984458 Testbolagst Limited

Genom att dubbelklicka pa den lilla mappen kan du dndra vissa uppgifter
om ditt foretag.

Du kan andra de uppgifter om ditt foretag som inte ar gramarkerade.
Uppgifter om svenska foretag halls aktuella via Bolagsverket. Bland annat
uppdateras adressuppgifter med automatik.

edigers foretae _

Fdretagsinformation

Faretagsnamn Testbolaget Limited

Faretags-id 1000994458
LEl-kod Exempelvis 549300YUURRKEYSO7X981
Momsregistrering Exempelvis DE 599935599
{(VAT-nummer)
Institutnummer | 1055598
hos Fl
Kontaktuppgifier Foretradare
Adresz = Testvégen 1
Frnamn Efternamn
£ Tom Fiam
Postnummmer * 12343
Ort* Testorten
fisa
Land * Denmark -
‘Webbplats
Telefon * +45855698785569

stang

FINANSINSPEKTIONEN
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UTSE FORETAGSADMINISTRATOR
Innan du kan utse en foretagsadministrator maste tva villkor vara
uppfylida:

1. Den som ska agera foretagsadministrator maste sjalv ga in i
Rapporteringsportalen och registrera sig sa att det finns ett konto
att knyta behorigheten till. Du maste kanna till vilken mejladress
som personen har lagt in for sitt konto.

2. Foretaget maste finnas som en post (antingen hamtat eller skapat i
systemet) sa att det finns ett foretag att knyta behorigheten till.

Foretagsadministratoren har sedan befogenhet att utse rapportorer for ditt
foretag och aven aterkalla behorigheter att rapportera.

Utse en foretagsadministrator pa foljande stt:
1. Sok fram den person som du vill utse till foretagsadministrator
genom att skriva in den mejladress som den personen har angett
nér denne registrerade sig’i systemet.

Behérighet

Behérighetsinformation

Féretagsnamn Roll

Fiam Fidelizy Féretagsadministratar <

Lagg till och radergbehorighetsinnehavare. Jokertecken kan anvandas.
Q

Sokresujret

Namn Personnummer Mejl
hntals 0
Behbrighersinnehavare
Namn Personnummer Mejl
o«
Antal: 0

Stédng Spara och stédng

18



FINANSINSPEKTIONEN

2. Kontrollera att det &r ratt person, Klicka i en bock framfor
personens rad och vélj sedan Légg till.

Behorighet

Behsrighetsinformation

Faretagsnamn Roll

Fiam Fidelity Féretagzadministratar =

Lagg till och radera beherighetsinnehavgse Jokertecién kan anvandas

tom.fam@fiam.se Q
S8kresultat
Personnummer Mejl
Q
/
=
Tom Fiam rom.fiam@fiam.se
Lagg till Antal: 1
Behérighetsinnehavare
Namn Personnummer Mejl
0«
-
[m] Tom Fiam tom.fism@fiam.se
Aol 1

Stang Spara och stdng

3. Personen flyttas da éver till den undre delen och blir
behdrighetsinnehavare.

4. VA&lj Spara och sténg.

19



FINANSINSPEKTIONEN

Hantera foretagets behdorigheter
som foretagsadministrator

Formularet for foretagsadministratorer finns for svenska och utlandska
foretag samt for stiftelser. FOr svenska foretag ar det firmatecknarnas
ansvar att utse foretagsadministratdrer. En foretagsadministrator kan inte
utse andra foretagsadministratorer. For att bli foretagsadministrator pa ett
utlandskt foretag eller en stiftelse krévs en manuell validering av Fl:s
support for att anvandaren ska fa den rollen.

Du ser om du har fatt rollen foretagsadministrator under fliken Mina
behorigheter.

Redigera anvandare Mina behérigheter Delegera fullmakt Visa fullmaktsinnehavare Vardnadshavare for Mer ~

Personlig information

Fornamn Efternamn o NSp

&
Tom Fizm < -
< -
2 5
- o

Fédelsedatum Nationalitet @ &

N
1967-03-03 LV

Nuvarande behérigheter
Behorighet Faretagsnamn Féretags-id

fiam

33 Faregsadministratdr Fiam Fidelity 2 LT-203044

Antal: 15

R

1. Logga in och vélj Foretagsadministrator.
2. Valj Administrera rapporteringsbehdrighet.

3 Administrera foretagsbehorighet
3 Administrera rapporteringsbehorighet

B Sik foretag

20



RAPPORTERINGSBEHORIGHET

Formuldret for rapporteringsbehorighet ser likadant ut for samtliga typer
av rapportering. (Insynshandel, Periodisk inrapportering etc). L&ggs en
anvandare till pa Insynshandel har den bara réttigheter att gora just den
typen av rapportering, inte andra former av rapportering till FI som
foretaget gor.

Foretagsadministratorer och firmatecknare har ansvar for att utse
rapportorer for de olika rapporteringstyperna. En rapportor kan inte utse
andra rapportorer.

For att l1agga till en rapportor soker man fram anvéndaren via dess
mejladress. Det maste vara samma mejladress som den tilltankta
rapportdren sjalv har registrerat i Behorighetshanteringen.

UTSE RAPPORTORER FOR DITT FORETAG
Innan du kan utse en rapport6r maste tva villkor vara uppfyllda:

1. Den som ska agera rapportor maste sjalv ga in i
Rapporteringsportalen och registrera sig sa att det finns en konto
att knyta behorigheten till. Du maste kanna till vilken mejladress
som den personen har lagt upp i sitt konto.

2. Foretaget maste finnas som en post i systemet (antingen vara
hamtat eller skapat dar) sa att det finns ett foretag att knyta
behorigheten till.

Nér foretaget finns i Rapporteringssportalen kan du utse en eller flera

rapportorer. Den eller dessa far da behdrighet att rapportera for ditt foretag.

Du har &ven mojlighet att aterkalla behorigheter att rapportera.

VALJ TYP AV RAPPORTERING
For att na formularet klickar du pa Administrera rapporteringsbehorighet.

3 Administrera foretagsbehorighet

% Administrera rapporteringsbeharighet
e e pport gsoenorigne
'g_ Sok foretag

I ndsta steg 6ppnas en ruta dar du kan valja typ.

Administrera rapporteringsbeharighet _

Typ - Alla - -
Foretags-id

Faretagsnamn

R ﬂ

FINANSINSPEKTIONEN
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Valj vilken typ av rapportering — insynshandel, periodisk rapportering,
periodisk fondrapportering — som du vill utse en rapportér fér. Som
firmatecknare eller foretagsadministrator kan du &ven gora dig sjalv till
rapport0r. Observera att du ska valja Periodisk fondrapportering

om du endast ska rapportera for fonderna. Om du ocksa ska rapportera for
ett fondbolag behdver du den fullstdndiga behérigheten Periodisk
rapportering (inkluderar bolaget och fonderna).

Administrera rapporteringsbehorighet _

Typ nsynshande >

Foretags-id

SR E

Sok sedan pa antingen ett foretagsnamn eller ett organisationsnummer, om
foretaget &r svenskt. | inmatningsfaltet Foretags Id fungerar dven
registrerade id-nummer for utlandska foretag.

Nar du klickar pa Sok ska du da fa upp en lista av foretag for den typ och
det féretagsnamn eller foretags-id som du valt.

Valet ”periodisk inrapporering” syns bara for féretag som ska kunna
rapportera periodisk rapportering. Ska du rapportera periodisk rapportering
for fonder valjer du periodisk fondrapportering. Notera att detta ar tva
olika behorigheter som ger olika atkomst. Periodisk fondrapportering ger
enbart atkomst for rapportoren att rapportera for fonder, inte fondmodern.
Nésta steg ar att soka fram en anvandare som du tankt utse till rapportor.
Om du ska utse flera rapportorer gor du bara om processen flera ganger.

| bilden nedan har Tom Fiam férst utsett sig sjalv till rapportér och gor nu
en sokning for att kunna utse ocksa Lena Fiam till rapportor.
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Sok anvandare
1. Skriv in mejladressen till den person som ska utses som rapportor.
Bilden nedani visar hur behdrigheten l&ggs in for Insynshandel.

Typ av rapportering

Behdrighetsinformation

Fdretagsnamn Rapportering

\NSp
5
<
<
z
-
-

5
Lagg till och radera behprighetsinnehavare. 50kning gors med fullstandig e-postadress. e

Fiam Fidelity 2 Insynshandel
/ | |

1’01 I\‘i‘b

tom.fiam@fiam.se [+}

Sokresultat

o MEMID Mejladress Fidelsedatum

O«

Antal: 0

Behdrighetsinnehavare

Namn Mejladress Fodelsedatum

O«

Ancal: 0

Stang Spara och stang
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2. Bocka i rutan framfor personen du hamtat.
3. Valj/Lagg till for att ge personen behorigheten (Insynshandel i

Typ av rapportgring

Behdrighetsifformation
Rapportering

Fisretagsngmn
Fiam Figlelity 2 Insynshandel
Lagg till fch radera behfrighetsinnehavare. Sakning gors med fullstandig e-postadress.

tom fiam@fiam se

Sogresultat
amn Mejladress Fédelsedatum
L /
Tam Fiam tom.fiam@fiam.se 1967-03-03
Behérighetsinnehavare
Namn Mejladress Fodelsedatum
(BN
(] Tom Fiam tom fiam@fiam se 1967-03-03
et

Stang Spara och stang

4. Personen dyker upp i den nedre delen som Behdrighetsinnehavare.
Har listas alla som har fatt behorighet.

5. GIlém inte att klicka pa Spara.
Den som blivit utsedd rapportor far inte ndgot meddelande fran systemet.

Kontakta personen och meddela att det nu ar klart for honom eller
henne att rapportera.

For fragor om denna instruktion, vanligen kontakta: rapportering@fi.se |
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