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Rapporteringsportalen

Rapporteringsportalen ar en ny webbplats som sa smaningom kommer att
samla allt som behdvs for att kunna rapportera enligt de regelverk som
Finansinspektionen har tillsynsansvar for. Malet ar att fora in all
rapportering till FI som gors via webb-gréanssnitt hdr. Rutinerna ska bli
likartade for all inrapportering.

Rapporteringsportalen kommer att innehalla féljande:

Registrering for:
e personer med svenskt personnummer
e utlandska personer
o svenska och utlandska foretag samt stiftelser.

Arbetsverktyg:
e behdrighetshanteringen dar
v"anvandare kan hantera sina profiler och se vilka behérigheter
de har
v" firmatecknare och foretagsadministratorer kan utse rapportorer
for juridiska personer
v’ fysiska personer kan utse ombud
v foréldrar kan forbereda for att kunna rapportera for
minderariga
e inrapporteringsapplikationer som anslutits till den nya delegerade
administrationen.

Hjélp och stdd:
e lank till sida pa fi.se med
v information om driftavbrott
v'lathundar pa svenska och engelska
funktion for glomt ldsenord.



FINANSINSPEKTIONEN

Delegerad administration

Finansinspektionen (FI) arbetar med att 6ka informationssékerheten genom
en sakrare och mer effektiv hantering av inrapportering till myndigheten.
Med anledning av detta har FI skapat en mojlighet att delegera
administrationen av inrapporteringen for rapporteringsskyldiga juridiska
personer till utvalda fysiska personer. Den delegerade administrationen
forutsatter att uppgifter om delegerade behorigheter I6pande underhalls.

For att kunna rapportera och/eller administrera behérigheter i
Behdrighetshanteringen krévs att anvandaren registrerat sig, det vill séga
skapat ett konto. Systemet kommer att identifiera och medge behérighet
till fysiska personer som kommunicerar med FI for egen eller annans
rékning. Juridiska personer identifieras genom fysiska personer.

Behorighetshanteringen kan nas via Finansinspektionens webbplats,
http://www.fi.se/rapporteringsportalen/

All trafik mellan din dator och vara system kommer att krypteras, for din
sékerhet.



Séaker identifiering och utloggning

Alla som rapporterar in material till Finansinspektionen maste vara
identifierade i vara system. Identifiering sker nar man registrerar sig. Vi
registrerar alla aktiviteter i vara portaler och sparar uppgifterna.

Svenska medborgare loggar in i portalen med sitt bank-id eller mobila
bank-id for att kunna identifiera sig. Utlandska medborgare loggar in med
mejladress och det I6senord som tilldelades vid registreringen samt en
mobilapplikation som kallas OneTouch (alternativt med en pinkod som
skickas ut via sms), tvafaktorautentisering.

Nar registreringssteget ar gjort kommer du fortsattningsvis att logga in pa
samma satt som vid registreringen. For dig som anvander mejlinloggning
blir det alltsa viktigt att halla reda pa vilken mejladress som registrerats
och den PIN-kod som anvéands i mobilapplikationen, eller det
mobilnummer som angavs vid registreringen.

Nér du loggat ut ur systemet rekommenderar vi att du stanger ned
webblasaren. For att vara séker pa att bli fullstandigt utloggad behdver
man stanga samtliga flikar och avsluta webbldsaren helt. Du blir utloggad
dven om du vantar nagra minuter efter att du stangt den flik dar du varit
inloggad i systemet. Men om du arbetat vid en dator som har flera
anvéndare sa ar det sakrast att avsluta webblésaren helt innan du lamnar
datorn.

FI har testat att systemet fungerar med féljande operativsystem och
enheter:

e pc (Windows 7 och senare)

e Internet Explorer 11

e skarmupplosning 1440 x 900 eller hogre.

FINANSINSPEKTIONEN
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Registrering — skapa konto

Alla anvéndare som ska kunna rapportera eller senare agera i rollen
firmatecknare eller foretagsadministrator behover registrera sig for att
skapa ett anvandarkonto.

Svenska medborgare identifierar sig med bank-id eller mobilt bank-id. Vid
registreringen hamtas automatiskt adressuppgifter fran Skatteverket.

Utlandska medborgare registrerar sig med sin mejladress och I6senord
samt anvander en mobilapplikation for inloggning (alternativt en
engangskod som skickas med sms).

REGISTRERING MED BANK-ID ELLER MOBILT BANK-ID
1. Klicka pa Registrera dig.

Rapporteringsportalen

Information och lankar till inloggning

@ English & Prenumerera  « Delasidan @ Kontakt

Se "Registrera dig" for information om hur du registrerar dig.

REGISTRERADIG ,‘ BEHORIGHET

7\
| I FIRMATECKNARE

Logga in via foljande Iank om du har registrerat dig som anvandare.

> Logga in i Rapporteringsportalen (&'

2. Valj Registrera dig som anvandare — jag har svenskt
personnummer.

Registrera dig som anvindare

@ English & Prenumerera  « Delasidan

REGISTRERADIG ,‘ BEHORIGHET

7"\
| I FIRMATECKNARE

=  Registrera dig som anvandare - jag har svenskt personnummer (2

Om du har svenskt personnummer ska du registrera dig som svensk medborgare och
anvanda bank-id eller mobilt bank-id. (Observera att rollen firmatecknare kan saknas tills

dessa uppgifter uppdaterats via Bolagsverket. Det sker fem ganger om dagen, kl. 6.00, 10.00,
13.00, 16.00 och 19.00.)

Om du inte ar svensk medborgare anvander du en mobilapplikation for inloggning,
alternativt sms-verifiering:

> Registrera dig som utlandsk anvindare (&'

Personuppgifter om rapportoéren sparas for att Fl ska kunna verifiera vem som rapporterar.
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3. Logga in med bank-id eller mobilt bank-id.
Vélj nagot av foljande tre alternativ:

i | BankiD pa annan enhet >

Valj legitimationssatt

i | BankiD pa denna enhet >

!?am BankID med QR-kod >
&=

Bank-id pa denna enhet:

BankID pa denna enhet

* Starta Manuellt Inom nagra sekunder kommer BankiD-
appen startas pa denna enhet. Om inget
hander klicka pd STARTA MANUELLT.

~* Applikationen oppnad

LR NN N N NN NN ]

Bank-id pa annan enhet:

AARAAMMDDNNNN -
BankID pa annan enhet

Ange ditt personnummer och klicka pa

"STARTA LEGITIMERING".

e Starta BankiD-appen i din telefon eller
surfplatta och legitimera dig.
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Bank-id med QR-kod:

BankID med QR-kod

Starta BanklD-appen pa din mobila enhet
och las av QR-koden.

BankID med QR-kod

Starta BankiD-appen pa din mobila enhet
och las av QR-koden.

~* QR-koden avlast

X ~| Legitimeringen verifierad

4. Fylliuppgifterna i formuldret. Vissa uppgifter hdmtas automatiskt
for denna registrering, 6vriga uppgifter fyller anvéndaren i sjalv.
Vilj darefter Nasta.

Férmamn Efternamn
Registrera ett nytt konto
Adre: Clo
Ange ditt mobilnummer +XXX XXX XXX
Postnummer Ort
Land Nationalitet
Mobilnummer Mobilnummer: Kontrollera landskod och nummer

Telefonnummer

Verifieringskad

E-post

e NASTA
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5. Ett valkomstmejl kommer att skickas till dig. Verifiera din
mejldress genom att skriva in den verifieringskod som finns i
valkomstmejlet. (Tank pa att mejlet med verifieringskoden kan
hamna i skrédpposten). Vélj Nasta.

Verifiera e-post

P or P
OTP

Ange verifieringskoden.

Mobilnummer Telefonnummer Verifieringskod

6. Bekraftelse pa att registreringen ar slutford. For att tilldela
behdrigheter mm, klicka pa Redigera profil, omdirigerZing gors
till inloggningen for Behorighetshanteringen (se avsnitt om
Hantera behorigheter).

Du kan nu logga in i systemet. Observera att rollen firmatecknare kan
saknas tills dessa uppgifter uppdaterats via Bolagsverket. Det sker fem
ganger om dagen,

kl. 06.00, 10.00, 13.00, 16.00 och 19.00.

REGISTERING FOR UTLANDSKA MEDBORGARE
1. Klicka pa Registrera dig.

Rapporteringsportalen

Information och lankar till inloggning

@ English & Prenumerera « Delasidan @ Kontakt

Se "Registrera dig” for information om hur du registrerar dig.

— LEEIHGEIN ,‘ BEHORIGHET

7°N
M FIRMATECKNARE ‘

Logga in via foljande lank om du har registrerat dig som anvandare.

> Logga in i Rapporteringsportalen (%
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2. Vilj Registrera dig som utlandsk anvandare.

Registrera dig som anvindare

@ English =™ Prenumerera  « Delasidan

REGISTRERADIG / BEHORIGHET
) (]

A
| l FIRMATECKNARE ‘

> Registrera dig som anvindare - jag har svenskt personnummer (&'

Om du har svenskt personnummer ska du registrera dig som svensk medborgare och
anvanda bank-id eller mobilt bank-id. (Observera att rollen firmatecknare kan saknas tills
dessa uppgifter uppdaterats via Bolagsverket. Det sker fem ganger om dagen, kl. 6.00, 10.00,
13.00, 16.00 och 19.00.)

Om du inte dr svensk medborgare anvander du en mobilapplikation for inloggning,
alternativt sms-verifiering:

—————— > Registrera dig som utldndsk anvindare &'
Personuppgifter om rapportdren sparas for att Fl ska kunna verifiera vern som rapporterar.

3. Fyll i uppgifterna i formuléret. Nar du stéller markoren i
respektive falt som behdver fyllas i, vanligen se hjalptexter hur du
ska fylla i respektive falt i grona rutan till hoger.

4. Ange mejladress. For verifiering av kontot kommer en
verifieringskod skickas till mejladressen. Valj Nasta.

Fornamn Efternamn

Tom Fiam .
Reglstrera ett nytt konto

Adress

Testgatan 1 Clo

Postnummer Ort

12345 Képenhamn

Land Nationalitet

Denmark ¥ (anada -

Fédelsedatum Lssenard

1990-06-05 e

Telefonnummer Mobilnummer

Verifieringskod

E-post

s NASTA

10



Verifiera din mejldress genom att skriva in den verifieringskod
som finns i valkomstmejlet. (Tank pa att mejlet med
verifieringskoden kan hamna i skrdpposten). Valj Nésta.

N4
NN

Verifiera e-post

Postnummer ort
N

oTP

Land Nai

Ange verifieringskoden.
Fodels L d

Verifieringskod

Telefonnumm Mobil
E-post ‘ eri i
X NASTA

Bekraftelse pa att registreringen ar slutford. For att tilldela
behdrigheter mm, klicka pa Rapporteringsportalen omdirigering
gors till inloggningen for Behdrighetshanteringen (se avsnitt om
Hantera behdrigheter).

\NSa

4’0[1_1‘”’
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Change Language ~

Regiscrering kiar

Reglstreringen ar nu klar

Du kommer bli omdiregerad till rapporteringsportalen om

5 sekunder.

Rapporteringsportalen >

11



FINANSINSPEKTIONEN

12

Rapporteringsportalen

INLOGGNING
Inloggning till Rapporteringsportalen blir mojlig efter att ett konto har
registrerats.

i? | BankD >

Valj inloggningsmetod

B One Touch » Klicka pa den inloggningsmetod som du vill

ELVENGER
SMS

£

Svenska anvéndare anvander Bank-id. Utldndska anvandare laddar ned
mobilpplikationen ’OneTouch’ till deras mobiltelefon och aktiverar den
via denna lank:
https://portal.finansinspektionen.se/activateonetouchotp/authenticate/activa
teonetouchotp

Vinligen se lathunden One Touch — Guide’ f6r mer information och
instruktioner om aktivering och anvandning av appen;
https://www.fi.se/en/reporting/reporting-portal/

Nér appen &r aktivering blir inloggning mojlig. En alternativ
inloggningsmetod ar sms-verifiering, dar en engangskod skickas till det
mobilnummer som registrerats for kontot.


https://portal.finansinspektionen.se/activateonetouchotp/authenticate/activateonetouchotp
https://portal.finansinspektionen.se/activateonetouchotp/authenticate/activateonetouchotp
https://www.fi.se/en/reporting/reporting-portal/

APPLIKATIONER

Rapporteringsportalen ar tvasprakig. Nar du loggar in, ser du alla
applikationer, olika rapporteringssystem, du har behdrighet till. Se ett
exempel i bilden nedan hur det kan se ut.

Avgiftsrapportering / PAD Periodisk rapportering / Insynshandel / PDMR Bérsinformation / Stock Blankning / Short net
reporting Periodic Reporting transactions exchange information positions

Agarrapportering / Owner Hantera behérigheter / Flaggning / Major Férsakringsdistribution /
Reporting isati h ing notifications Insurance distribution
administration

For att fa tillgang till fler applikationer behdver en registrerad
firmatecknare delegera behorighet till ditt konto. Vénligen se *Lathund
Rapporteringsportalen — behorighetshantering’.

FINANSINSPEKTIONEN
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Redigera min profil

Du kan &ndra vissa uppgifter om dig sjalv i anvandarprofilen, till exempel
om du byter adress eller telefonnummer.

Nér du véljer att redigera din profil kommer du att se en webbsida med
féljande delar:

Redigera min profil dar du kan andra vissa av dina uppgifter, till
exempel mobilnummer och adress. Om du &r bank-id-anvandare sa
kan du inte redigera din adress eftersom den kontrolleras mot
Skatteverkets Navet.

Mina behorigheter dar du kan se vilka behérigheter du har som
ombud for annan person eller ombud for en juridisk person
(foretag).

Delegera fullmakt dar du kan utse ett ombud/agent att rapportera
i ditt stalle.

Innehar fullmakt fér dar du kan se de personer som givit dig
fullmakt att vara ombud/agent och rapportera i deras stélle.
Vardnadshavare for dar du kan se dina barn som du ar
vardnadshavare for och dven hamta/registrera barn om du ar bank-
id-anvandare med svenskt personnummer.

Andra losenord dar du kan byta ditt l6senord till ett som passar
battre. Observera att det finns krav pa losenordets komplexitet som
maste uppfyllas. Langa losenord ar alltid bast, helst langre &n 12
tecken. Ett satt att konstruera ett langt 16senord som ar latt att
komma ihag ar att anvanda nagon form av fras eller ramsa.
Exempel: Jannefyller40!Januari. (Anvénd inte just detta utan
skapa ett eget l6senord enligt samma modell).

REDIGERA MIN PROFIL
Under Mitt konto kan du se vilka uppgifter vi sparat om dig och &ndra en
del av dessa.

1. Redigera din profil genom att klicka pa din mejladress, eller

dubbelklicka pa raden med anvandaruppgifter

[ Atgérder ~ Antal poster: 1

O 2 tom fiamidiiam.se Tom Fiam
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2. Uppdatera 6nskade uppgifter. Valj Spara och stang.
Notera att det inte gar att andra information i de graa falten. Notera
att om du har registrerat dig med bank-id sa har dina korrekta
adressuppgifter hamtas fran Skatteverket och kan darfor inte
andras.

Redigera anvéndare Mina behdrigheter Delegera fullmakt Visa fullmaktsinnehavare Vardnadshavare for

Personlig information

Férnamn Efternamn ]
A
Christer Tor-UIf Sven Hedin + *
- -
z -
- =]
Personnummer Nationalitet La -
w3
196010113030 SE

Kontakiuppgifter

Telefonnummer Mobilnummer *

+457600000
Mejl * Adress*
tom.fiam@fiam.se MALMSKILLMADSGATAN 54
Postnummer * Ort*
11133 STOCKHOLM
Land * clo

Sweden -

Sting Spara och stang

Notera att profiler registrerade av utlandska personer inte tillater att andra
mejladressen, eftersom den anvénds for inloggning.

Redigera anvandare Mina beh&righeter Delegera fullmakt Visa fullmaktsinnehavare Vardnadshavare far Mer -

Personlig information

Férnamn Efternamn 18
A
Tom Fiam < +
hd -
z -
o o
Fédelsedatum Nationalitet L -
w3
1967-03-03 Lv

Kontaktuppgifier

Telefonnummer Mobilnummer *
+41000001 +41000001
Mejl Adress *
tom.fiam@fiam.se Sergeja Eizenshteina ielz 12
Postnummer = Ort*
1079 Riga
Land * clo
Latvia -

Stang Spara och stang

15
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MINA BEHORIGHETER

Under fliken Mina behdrigheter kan du se vilka behdrigheter du har som
ombud for en annan person eller ombud for en juridisk person (foretag).

Redigera anvandare Mina behorigheter

Delegera fullmakt

Visa fullmaktsinnehavare

Vardnadshavare fér

Personlig information

Férnamn Efternamn ie
i, NSp "
[ christer Tor-uif Sven | [ Hedin | < E
< =
Z. -
- o
Personnummer Nationalitet ks -
N
[195010173030 | e |

Muvarande behérigheter

Beharighet Féretagsnamn Féretags-id
% Foretagsadministrator Testbanken 502050-5030
% Periodisk rapportering Testbanken 505050-5050

16
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DELEGERA FULLMAKT
Under fliken Delegera fullmakt kan du utse ett ombud/agent att

rapportera i ditt stalle.

Den hér funktionen gor det mojligt for rapportdren att ge en annan
registerad person behdrighet att rapportera transaktioner for rapportdrens
rakning (ombud). Observera att det kraver att ombudet ocksa har
registrerat sig enligt den process som finns beskriven ovan.

Folj stegen nedan for att delegera fullmakt:

1. Dubbelklicka pa raden med anvandaruppgifter.

2. Vilj fliken Delegera fullmakt.

3. Sok fram person som ska agera ombud genom att fylla i personens
mejladress i sokfaltet och klicka pa Sok. Det gar endast att soka
fram ett ombud &t gangen.

Redigera anvandare Mina behorigheter Délegera fullmakt Visa fullmaktsinnehavare Vardnadshavare fér

Personlig information
Férnamn Efternamn

+
Christer Tor-UIf Sven Hedin < *
< -
z 5
- o
Personnummer Nationalitet L4 +
N3
196010113030 SE
Q
Sokresultat
Namn Mejladress Fodelsedatum
O«
Antal:0

Behdrighetsinnehavare
Namn Mejladress Fodelsedatum
B

-
] Felicia Fiam tom.fiam@fiam.se 1999.06-17

Antal: 1

Stang Spara och stang

4. Bocka i kryssrutan pa raden for personen som har sokts fram.
Klicka pa Lagg till. Tank pa att lagsta mojliga skarmuppldsning &r
1400 x 900 for att "Ldgg till"- och "Ta bort"-knapparna ska synas
enligt bilden ovan. Om de inte syns kan du &ndra skarmupplésning
pa datorn eller zooma ut i webblasaren (Visa 75%).

5. Klicka pa Spara och stang.

17
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VISA FULLMAKTSINNEHAVARE
Du kan se vilka fullmakter du har fatt for att kunna rapportera i nagon
annans stalle genom att vélja fliken Visa fullmaktsinnehavare:

Redigera anvandare

Personlig information

Mina beharigheter

Delegera fullmakt

Visa fullmaktsinnehavare

Vardnadshavare for

Férnamn Efternammn o NS p@

[ christer Tor-Uif sven | | Hedin | 2 *
< -
. -
- (=]

Personnummer Nationalitet Le -

N3
[1ss010113030 | 52 |
Namn Mejladress Fodelsedatum
Q

o
Tom Fiam

tom.fiam@fiam.se

1967-03-03

Antal: 6

srane
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VARDNADSHAVARARE FOR

Under fliken Vardnadshavare for kan du se dina barn som du &r
vardnadshavare for och dven hamta eller registrera barn om du &r bank-id-
anvandare med svenskt personnummer. Saknar barnet svenskt
personnummer behdver det forst registreras, se avsnitt Registrera barn, €j
svenskt. Har barnet svenskt personnummer kan dess uppgifter hamtas fran
Skatteverket.

1. Dubbelklicka pa raden med anvandaruppgifter.
2. Vilj fliken Vardnadshavare for.

Redigera anvandare Mina beharigheter Delegera fullmakt Visa fullmaktsinnehavare Vardnadshavare for .
Personlig information
Férnamn Efternamn o NS p@
Christer Tor-UIf Sven Hedin = *
< =
z -
- (=]
Personnummer Nationalitet o -
NS
196010113030 SE

Kiicka p& "Hamta" for att uppdatera systemet med de personer anvandaren ar vérdnadshavere fér frin Skatteverket, vilket kan ta nagra sekunder.
MNamn Fodelsedatum
Tom Hedin

Linda Hedin

Hémta

srene

3. Samtliga personer som rapportoren &r vardnadshavare for och har
fullmakt att rapportera for visas i listan. Observera att systemet
kommer att spara uppgifterna om du valjer att hamta
uppgifter om minderariga som du har réatt att rapportera for.
Du ska bara gora det om du faktiskt ska rapportera for
barnet.

4. Klicka darefter pa Spara och stang. Du blir automatiskt ombud for
den/de minderariga person/er du angivit och kan rapportera for
dennes/deras rakning. Observera att en minderdrig endast kan ha
ett ombud, och darmed en vardnadshavare i systemet.

19
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ANDRA LOSENORD

Den hér fliken har du bara om du har registrerat dig som utlandsk person.
Svenskar ska anvanda bank-id och behover darmed inte ha nagot I6senord.

Har kan du Andra lsenord till ett som passar bittre. Observera att det
finns krav pa losenordets komplexitet som maste uppfyllas. Langa
I6senord ar alltid bast, helst langre &n 12 tecken. Ett sétt att konstruera ett
langt l16senord som ar latt att komma ihdg &r att anvanda nagon form av
fras eller ramsa.

Redigera anvandare Mina beharigheter Delegera fullmakt Visa fullmaktsinnehavare Vardnadshavare for Andra lésenord
Lésenord
NS
. &b 06
Lésenordet maste uppfylla Iosenordspolicyn nedan. < *
Gamla Isenordet : :
@ - o
<+ "
Mya lésenordet N3
®
Bekrafta

Lsenordet ska vara minst 8 tecken 13ngt och innehélla samtliga av faljande grupper
- Liten bokstav

- Stor bokstav

- Siffra

- Specialecken (I"

Lasenordet f&
Lésenordet fir inte vara négot v dina gamia 18senord.

Lasenordet fér inte vara detsamma som anvandarnamnet eller besta av delar av anvandarnamnet
Lasenordet fér inte innehélla mer &n tvé identiska tecken | rad.

For fragor om denna instruktion, vanligen kontakta: rapportering@fi.se |




(CXNA{\’

NS

&
4/011“2\

Finansinspektionen

Box 7821,103 97 Stockholm
Besoksadress Brunnsgatan 3
Telefon +46 8 408 980 00
Fax +48 8 24 13 35
finansinspektionen@fi.se

www.fi.se



